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ANEXO

CADERNO DE ENCARGOS

PARTE |
DISPOSICOES GERAIS

Artigo 1.°
Objeto
O objeto deste ajuste direto, e do contrato a celebrar, consiste, de acordo com as
condi¢cbes e especificagdes técnicas descritas neste Caderno de Encargos, na
aquisicdo de servicos para implementacdo de nova estrutura salarial, politicas e
payroll para a Regido Sul da Ordem dos Médicos (abrangendo todas as sub-regides.
Os servicos deverdo, por isso, incluir o seguinte:

I.  Trabalhos Preparatdrios

a) Analise da estrutura salarial;
b) Analise de impacto laboral,
c) Definigcdo de um plano de actividade;
d) Revisdo e aprovacao;
II.  Definicdo de Politicas e Procedimentos

a) Alteracdo de salarios e alteragfes financeiras em sistema de processamento de
salarios;

b) Diuturnidades

c) Abono para falhas

d) Isencéo de Horario de Trabalho

e) Trabalho Suplementar

f) Absentismo

g) Férias

1R Definicdo de Estrutura Salarial

a) Analise de Impacto Laboral

V. Sequro de Saude

a) Andlise do mercado através de corretora

b) < Apresentacao de proposta de beneficio e custos
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c) < Definicdo do processo e timings de processo de implementacdo

V. Implementacdo da nova estrutura salarial

a) Processo de comunicacao interno a chefias e individual (impacto das alteracdes
e seguro de saude)
b) Implementacdo do Seguro de Saude
c) Implementagéo das alteragfes no sistema de processamento de salarios
d) Teste e implementacao final
3. No final da prestacao dos servicos deve ser produzido um relatério final no qual
devem ser incluidas todas as atividades realizadas e resultados obtidos.

Artigo 2.°
Pressupostos e Calendarizacéo
1. A presente prestacao de servicos tera a duracgéo total de 200 horas.

Artigo 3.°
Preco Base
1. O precgo-base é o preco maximo que a Ordem dos Médicos se dispde a pagar pelo
bem que constitui 0 objecto da contratagéo.
2. O prego base é € 19.900,00 (dezanove mil e novecentos euros) a que acresce 0
IVA se for devido.

PARTE Il
OBRIGACOES DAS PARTES

Artigo 4.°
Documentos de habilitagéo
O adjudicatario obriga-se a entregar toda a documentacao necessaria a celebragéo do
contrato, no prazo de 5 dias Uteis, ap0s a notificacdo de adjudicacdo, nomeadamente:
a) Declaracdo emitida conforme modelo constante do anexo Il do Cédigo dos
Contratos Publicos;
b) Documento comprovativo de que ndo se encontra em nenhuma das situagdes
previstas nas alineas b), d), €) e h) do art.° 55.° do Cédigo dos Contratos

Publicos, aprovado pelo Decreto-Lei n° 18/2008, de 29 de Janeiro.
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Artigo 5.°
Obrigac¢des do adjudicatario

1. Sem prejuizo de outras obrigacdes previstas na legislacédo aplicavel, neste Caderno

de Encargos ou nas clausulas contratuais, da celebra¢ao do contrato decorrem para

o adjudicatario as seguintes obrigacoes:

a)

b)

c)

d)

f)

Cumprir integralmente o previsto na proposta e no presente Caderno de
Encargos;

Dar resposta as solicita¢cdes que surjam por parte da Ordem dos Médicos
no decurso do projeto;

Ter em atencgéo as regras e procedimentos internos da Ordem dos Médicos
e respeita-los durante a prestacado presencial de servicos;

Comunicar de imediato a Ordem dos Médicos todo e qualquer
constrangimento detectado na prestacdo dos servicos;

Acompanhar todo o processo de implementacéo, esclarecendo quaisquer
davidas ou questdes que possam surgir;

Todas as que decorram da proposta apresentada.

Artigo 6.°
Equipa

Os servicos serdo executados por um prestador individual, consultor de profisséo.

Artigo 7.°
Cessdo da posicédo contratual

1. O adjudicatario ndo podera ceder a sua posicao contratual ou qualquer dos direitos

2.

e obrigacOes decorrentes do contrato sem respeitar o previsto no artigo 318.° do

CCP.

A possibilidade de cessdo da posicao contratual deve constar expressamente do

contrato, em clausula de revisdo ou op¢ao inequivoca, salvo quando se verifique

uma das seguintes condicdes:

a)

Quando haja transmisséo universal ou parcial da posicdo do cocontratante,
na sequéncia de reestruturagao societaria, nomeadamente, oferta publica de
aquisicdo, aquisicdo ou fusdo, a favor de cessionario que satisfaca os
requisitos minimos de habilitacdo e de capacidade técnica e de capacidade

econdmica e financeira exigidos ao cocontratante;

Av. Almirante Gago Coutinho, 151 — 1749-084 LISBOA | Telefone 215 917 500 | Fax: 215 917 501 | E-mail: tesouraria@omsul.pt

RS1046/V01

©

SGS


mailto:tesouraria@omsul.pt

3.

1.

3.

Regiao do Sul

b) Quando o préprio contraente publico assume as obrigagfes do cocontratante
para com os subcontratados.

A autorizagao da cessao da posicao contratual depende ainda:

a) Da prévia apresentacéo dos documentos de habilitagdo relativos ao potencial
cessionario que sejam exigidos ao cedente na fase de formagéo do contrato
em causa;

b) Do preenchimento, por parte do potencial cessionario, dos requisitos
minimos de capacidade técnica e de capacidade financeira exigidos ao
cedente para efeitos de qualificacdo, quando esta tenha tido lugar na fase de

formacéo do contrato em causa.

Artigo 8.°
Obrigagdes da Entidade Adjudicante

Pela aquisicdo dos servigos objecto do contrato, bem como pelo cumprimento das

demais obrigagBes constantes do presente Caderno de Encargos, a Ordem dos

Médicos obriga-se a pagar ao adjudicatario o preco constante da proposta

adjudicada, acrescido de IVA a taxa legal em vigor, se este for legalmente devido.

Sao ainda obrigagfes da OM:

a) Dar acesso ao adjudicatario a todas as areas, informacédo e documentacao da
Ordem dos Médicos, que se afigurem essenciais a prestacdo dos servicos e ao
cumprimento do contrato;

b) Proporcionar reunides sempre que o adjudicatario o solicite, com dirigentes ou
funcionérios, para discutir questdes relacionadas com 0s servigos a prestar;

c) Manter o adjudicatario permanente e antecipadamente actualizado sobre todas
as informacdes relevantes para a execucdo dos servicos objecto do presente
contrato;

d) Procurar solucbes para as situacfes atipicas que lhe venham a ser colocadas
pelo adjudicatario.

A entidade adjudicante obriga-se a designar um gestor do contrato que, em seu

nome, acompanhara de modo permanente a execucdo do contrato. Sempre que

houver alteragédo do gestor do contrato a mesma sera comunicada de imediato ao

adjudicatario.
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Artigo 9.°

Condicbes de pagamento

O pagamento dos servicos objeto do presente procedimento sera efetuado, a 30 dias

da apresentacao de fatura, da seguinte forma:

a) 30% na adjudicacao;

b) 70% na concluséo.

Artigo 10.°
Aceitacéo

O simples siléncio da entidade adjudicante ndo significa, nem expressa nem tacita,

aceitacdo dos servicos fornecidos, nem a rentncia a qualquer direito que Ihe assista em

resultado do cumprimento defeituoso ou incumprimento do contrato objecto do presente

procedimento.

=

Artigo 11.°

Dever de Sigilo
O adjudicatario deve guardar sigilo sobre toda a informagdo e documentacéo,
técnica e ndo técnica, comercial ou outra, relativa a OM de que possa ter
conhecimento ao abrigo ou em relagdo com a execucao do contrato.
A informacdo e a documentagdo cobertas pelo dever de sigilo ndo podem ser
transmitidas a terceiros, nem objecto de qualquer uso ou modo de aproveitamento
gue ndo o destinado directa e exclusivamente a execugéo do contrato.
Exclui-se do dever de sigilo previsto a informagéo e a documentacdo que fossem
comprovadamente do dominio publico a data da respectiva obtencdo pelo
adjudicatario ou que este seja legalmente obrigado a revelar, por forca da lei, de
processo judicial ou a pedido de autoridades reguladoras ou outras entidades
administrativas competentes.
O dever de sigilo mantém-se em vigor durante o prazo de 5 (cinco) anos a contar do
cumprimento ou cessacao, por qualquer causa, do contrato, sem prejuizo da

sujeicdo subsequente a quaisquer deveres legais a este respeito.
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Parte lll
OUTRAS DISPOSICOES

Artigo 12.°
Incumprimento
No caso de mora no cumprimento, ou cumprimento defeituoso do contrato por parte
do adjudicatario, podera a OM interpelar o adjudicatario para cumprir pontualmente
0 contratado, quando tal ainda for possivel e se mantenha o seu interesse na
prestacdo, devendo nesse caso o adjudicatario dar-lhe cumprimento imediato, bem
como suportar os danos que a Ordem dos Médicos sofra na sequéncia de tais actos.
Ao ser interpelado para os efeitos previstos no nimero anterior deverd o
adjudicatario cumprir o contrato imediatamente, ou no prazo dado para o efeito, e

de forma integral e satisfatoria.

Artigo 13.°

Condicdes do servico e Penalidades
No caso de atraso ou de incumprimento do contrato, por causa imputavel ao
adjudicatario, poderd, em funcdo da respetiva gravidade, ser aplicada uma
penalidade definida com referéncia ao valor hora pago pela prestacdo de servicos,
até ao limite de 20% do valor contratual.
Na determinagdo da gravidade do incumprimento, a Ordem dos Médicos tem em
conta, nomeadamente, a duragdo da infracdo, a sua eventual reiteracdo, o grau de
culpa do prestador de servigos e as consequéncias do incumprimento.
A Ordem dos Médicos pode compensar 0s pagamentos devidos ao abrigo do
contrato com as penas pecuniarias aplicaveis nos termos da presente clausula,
desde que notifique previamente o adjudicatario das mesmas.
As penas pecuniarias previstas na presente clausula ndo obstam a que a Ordem

dos Médicos exija uma indemnizacao pelo dano excedente.

Artigo 14.°
Casos fortuitos ou de forca maior

Qualquer das partes ficard exonerada do cumprimento das suas obrigacbes

contratuais em casos de forca maior, desde que adequadamente comprovadas e

estejam fora do seu controlo e previsdo e a impossibilitem de reagir a essas

circunstancias, e apenas durante o periodo em que tais circunstancias persistirem.
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2. Aocorréncia de circunstancias que possam consubstanciar casos de for¢a maior
deve ser imediatamente comunicada a outra parte.

3.  Ocorrendo alguma circunstancia de forca maior, poderdo as partes acordar na
prorrogacdo dos prazos e/ou alteracdo de condi¢cbes previstos para a prestacao dos
servigos, desde que tal ndo altere o valor da adjudicacéo.

Artigo 15.°

Resolucéo
Qualquer uma das partes pode resolver o contrato nos termos do Codigo dos
Contratos Publicos, sem prejuizo do dever de indemnizagdo/compensacgéo que possa

subsistir para a outra parte.

Artigo 16.°
Legislacao aplicavel e foro competente
1. Emtudo o que o presente Caderno de Encargos for omisso observar-se-a o disposto
no Caodigo dos Contratos Publicos e demais legislacdo aplicavel e, em qualquer
caso, sempre a Lei portuguesa.
2. Para todas as questdes emergentes do contrato sera competente o Tribunal

Administrativo de Circulo de Lisboa.

Artigo 17.°
Prevaléncia
1. Fazem sempre parte integrante do contrato os documentos previstos no n.° 2 do
artigo 96.° do CCP.
2. Em caso de divergéncia entre documentos, ou entre os documentos e o contrato,

aplica-se o disposto nos n.°s 5 e 6 do artigo 96.° do CCP.

Artigo 18.°
Elementos Constituintes do Caderno de Encargos
O presente Caderno de Encargos é constituido pelo articulado presente neste Anexo Il,

e pelos demais anexos.
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Artigo 19.°

Proteccéo de Dados
A Ordem dos Médicos informa que os eventuais dados pessoais recolhidos no
ambito da celebracédo e vigéncia do presente contrato tém por objectivo /finalidade
o cumprimento das obrigacfes decorrentes do mesmo.
Nesta conformidade, os dados necessarios podem ser comunicados a Autoridade
Tributaria e Aduaneira e a quaisquer outras entidades que, de acordo com a lei e 0s
fins que prossigam, tenham direito a aceder aos dados pessoais eventualmente
tratados.
Os dados pessoais recolhidos serdo guardados e tratados durante o periodo de
vigéncia do contrato e, ap0s a sua cessacao, pelo prazo que a legislagéo fiscal
indicar e que, atualmente, é de dez anos.
O titular dos dados tem o direito de acesso aos seus dados e de requerer a sua
retificacdo, o direito de aceder ao registo do seu tratamento, o direito ao seu
apagamento (“direito a ser esquecido”) apds o decurso dos prazos legais
decorrentes da legislagdo fiscal ou outra aplicavel, bem como o direito & sua
portabilidade (direito a receber os dados num formato estruturado, de uso corrente
e de leitura automética ou de transmitir os seus dados a outrem).
Com a adesdo ao caderno de encargos o adjudicatario compromete-se
expressamente a respeitar o Regulamento Geral de Protecdo de Dados, na verséo
atualmente em vigor e a indicar as respetivas politicas de privacidade que

prossegue, que serdo anexadas ao contrato.
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ANEXOI

MODELO DE DECLARACAO

[a que se refere a alinea a) do n.° 1 do artigo 57. ° do CCP]

1- ... (nome, nimero de documento de identificacdo e morada), na qualidade de
representante legal de (%)... (firma, nimero de identificacdo fiscal e sede ou, no caso de
agrupamento concorrente, firmas, nimeros de identificacdo fiscal e sedes), tendo
tomado inteiro e perfeito conhecimento do caderno de encargos relativo a execucéo do
contrato a celebrar na sequéncia do procedimento de... (designacdo ou referéncia ao
procedimento em causa), declara, sob compromisso de honra, que a sua representada
(®) se obriga a executar o referido contrato em conformidade com o contetdo do
mencionado caderno de encargos, relativamente ao qual declara aceitar, sem reservas,
todas as suas clausulas.

2 — Declara também que executara o referido contrato nos termos previstos nos

seguintes documentos, que junta em anexo (3):

3 — Declara ainda que renuncia a foro especial e se submete, em tudo o que respeitar
a execucao do referido contrato, ao disposto na legislacdo portuguesa aplicavel.

4 — Mais declara, sob compromisso de honra, que ndo se encontra em nenhuma das
situacdes previstas no n.°1 do artigo 55.° do Codigo dos Contratos Publicos.

5 — O declarante tem pleno conhecimento de que a prestagéo de falsas declaracdes
implica, consoante o caso, a exclusdo da proposta apresentada ou a caducidade da
adjudicacdo que eventualmente sobre ela recaia e constitui contra -ordenagcdo muito
grave, nos termos do artigo 456. °© do Cdodigo dos Contratos Publicos a qual pode
determinar a aplicagdo da sancao acessoria de privacdo do direito de participar, como
candidato, como concorrente ou como membro de agrupamento candidato ou
concorrente, em qualquer procedimento adoptado para a formacdo de contratos
publicos, sem prejuizo da participacdo a entidade competente para efeitos de
procedimento criminal.

6 — Quando a entidade adjudicante o solicitar, o concorrente obriga-se, nos termos do
disposto no artigo 81. ° do Cédigo dos Contratos Publicos, a apresentar os documentos
comprovativos de que ndo se encontra nas situacfes previstas nas alineas b), d), e) e

i) do n.° 1 do artigo 55.° do referido Cédigo.
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7 — O declarante tem ainda pleno conhecimento de que a ndo apresentacdo dos

documentos solicitados nos termos do numero anterior, por motivo que lhe seja
imputével, determina a caducidade da adjudicacdo que eventualmente recaia sobre a
proposta apresentada e constitui contra-ordenagdo muito grave, nos termos do artigo
456.° do Cddigo dos Contratos Publicos, a qual pode determinar a aplicacéo da sancéo
acessoria de privagdo do direito de participar, como candidato, como concorrente ou
como membro de agrupamento candidato ou concorrente, em qualquer procedimento
adoptado para a formacdo de contratos publicos, sem prejuizo da participacdo a
entidade competente para efeitos de procedimento criminal.

... (local),... (data),... [assinatura (%)

Notas:
(1) Aplicavel apenas a concorrentes que sejam pessoas colectivas.

(2) No caso de o concorrente ser uma pessoa singular, suprimir a expressao «a sua representada».
(3) Enumerar todos os documentos que constituem a proposta, para além desta declaracao, nos termos do
disposto nas alineas b), ¢) e d) do n.° 1 e nos n.°s 2 e 3 do artigo 57.°

(4) Nos termos do disposto nos n.°s 4 e 5 do artigo 57.°
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ANEXO 11l

(DOCUMENTO DE HABILITAGCAO)

MODELO DE DECLARACAO

[a que se refere aalinea a) do n.° 1 do artigo 81.9]

1 - ... (nome, niumero de documento de identificagdo e morada), na qualidade de
representante legal de @ ... (firma, nimero de identificacéo fiscal e sede ou, no caso
de agrupamento concorrente, firmas, numeros de identificacdo fiscal e sedes),
adjudicatario(a) no procedimento de ... (designacao ou referéncia ao procedimento
em causa), declara, sob compromisso de honra, que a sua representada ® nao se
encontra em nenhuma das situacdes previstas no n.°1 do artigo 55.° do Cddigo dos

Contratos Publicos.

2 - O declarante junta em anexo [ou indica ... como endereco do sitio da Internet onde
podem ser consultados ] os documentos comprovativos de que a sua representada
® ndo se encontra nas situacGes previstas nas alineas b), d), e) e i) do artigo 55.° do

Cddigo dos Contratos Publicos.

3 - O declarante tem pleno conhecimento de que a prestacao de falsas declaracoes
implica a caducidade da adjudicacdo e constitui contra-ordenagdo muito grave, nos
termos do artigo 456.° do Cédigo dos Contratos Publicos, a qual pode determinar a
aplicacdo da sancédo acessoria de privacdo do direito de participar, como candidato,
como concorrente ou como membro de agrupamento candidato ou concorrente, em
gualquer procedimento adoptado para a formacao de contratos publicos, sem prejuizo
da participacdo a entidade competente para efeitos de procedimento criminal.

... (local), ... (data), ... [assinatura ®].

(1) Aplicavel apenas a concorrentes que sejam pessoas colectivas.

(2) No caso de o concorrente ser uma pessoa singular, suprimir a expressao «a sua representada».
(3) Acrescentar as informacgdes necessarias a consulta, se for o caso.

(4) No caso de o concorrente ser uma pessoa singular, suprimir a expresséo «a sua representada».

(5) Nos termos do disposto nos n.°s 4 e 5 do artigo 57.°
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